|| DIMO-TEX
natubini

https://www.natubini.com/?post_type=jobs&p=3411

Kaufmannische Sachbearbeitung Wenden (m/w/d)

Beschreibung

Wir sind eine familiengefiihrte mittelstdndische Unternehmensgruppe. Mit Uber 25
Jahren Erfahrung entwickeln, produzieren und vertreiben natubini und Dimo-Tex
Bekleidung fiir Babys, Kleinkinder und Erwachsene. Als textiler Full-Service
Anbieter bieten wir Private Label-, Lizenz-, NOS- und Marken-Produktionen an.

Deine Hauptaufgaben

¢ Erfassung von Kundenauftrdgen und Pflege von Stammdaten

¢ Faktura sowie die Bearbeitung von Reklamationen und Warenretouren

e Termintberwachung und Warendisposition bei Kunden

¢ Kommunikation sowohl telefonisch als auch per Email mit Kunden und
Speditionen

* Uberwachung und Aktualisierung der OPOS-Liste

* Vorbereitung der Buchhaltung fiir den Steuerberater

Dein Profil

¢ Mehrjghrige relevante Berufserfahrung

e |dealerweise Buchhaltungskenntnisse

¢ Sicherer Umgang mit moderner Birokommunikation und fundierte
Kenntnisse in MS Office/ EDV

¢ Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Starke kommunikative Fahigkeiten in Wort und Schrift

* Du schétzt die Vorteile und Herausforderungen eines kleinen,
familiengefiihrten Unternehmens

¢ FlieBende Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift

Darauf kannst Du Dich freuen

¢ Einen sicheren, zukunftsorientierten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz

¢ Eine dynamische, familidre Unternehmenskultur gepragt von
Teamorientierung und Eigenverantwortung

¢ Flexible Arbeitszeiten

¢ Sozialleistungen und Méglichkeiten von E-Bike Leasing

e Team Events und gemeinsame Aktivitdten

Kontakt
Cordula Marx

cordula.marx@dimo-tex.com

Natubini - Dimotex

Natubini - Dimotex

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Mode/Textil/Bekleidung

Arbeitsort
Im Ruttenberge 8, 57482, Wenden,
NRW, Deutschland

Arbeitszeiten
40 Stunden

Veréffentlichungsdatum
31. August 2023

Gilltig bis
30.11.2023

Nachhaltige Textilkompetenz
https://www.natubini.com
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